. PODER JUDICIARIO
Estado do Parana

JUiZO DE DIREITO DA COMARCA DE ASSIS CHATEAUBRIAND
ESTADO DO PARANA

CARTORIO DO CIVEL, COMERCIO E ANEXOS
Rua Recife, 216 — Centro Civico — Cep:85935-000 — Fone 44-3528-6405

Oficio n°.410/2011 Assis Chateaubriand, 05 de Julho de 2011

Senhora Presidente,

Pelo presente, encaminho a V.Ex?., para
os devidos fins, copia da portaria n°.01/2011 datada de 17 de Junho do corrente ano,
em que delega poderes ac Sr. Escrivao a praticar atos inerentes a serventia.

Valho-me da  oportunidade para
apresentar a V.Ex2. meus protestos de consideragao e aprego.

Dignissima Senhora Presidente

Subsecdo - OAB
Nesta

/



PORTARIA n® 01/2011

O Doutor Eduardo Villa Coimbra Campos, Juiz

de Direito da Vara Civel e Anexos da Comarca de Assis Chateaubriand/PR, no

—. uso de suas atribuigdes legais, e,

CONSIDERANDO que o art. 93, inc. XIV, da
Constituicio Federal (Emenda Constitucional n° 45/04), que permite a
delegaciio de poderes para a pratica de atos de administracao e atos de mero

expediente, sem carater decisorio, a serventia;

CONSIDERANDO o contido no art. 162, § 4°, do
Cddigo de Processo Civil e também no Provimento n® 163/2008, de 12.11.2008,
da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parana, e

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir
maior celeridade e agilidade na tramitacdo dos processos,

RESOLVE:

Art. 19, Delegar ao Sr. Escrivdo da Vara Civel e
Anexos, GUIDO CENCI, desta Comarca de Assis Chateaubriand/PR, a_pratica
de atos de mero expediente, sem carater decisdrio, assim entendidos os
atos necessarios @ movimentacdo processual, atinentes ao proprio rito
processual, de acordo com 0 previsto a cada espécie no Cddigo de Processo
Civil ou em legislaggo processual especifica que ndo tragam qualquer gravame
as partes, independentemente de despacho, salvo em caso de divida, hipdtese

em que o0s autos devem ser submetidos a apreciacdo do Juizo, com certiddo ou
informacao.



Paragrafo Unico. Logo apés o cumprimento do ato delegado pela escrivania

sera lavrada certiddo circunstanciada.
Art. 2° Ficam delegados ao Sr. Escrivio a pratica

dos seguintes alos:

I — CITACOES/INTIMACOES

1) intimagdo da parte autora pelo Didrio da Justica
para recolhimento de custas iniciais, quando devidas, em 30 (trinta) dias,

sob pena de cancelamento da distribuicao;

2) intimagdo da parte interessada para apresentar
declaracio de préprio punho de que ndao pode arcar com as custas €
despesas processuais, sem prejuizo de seu sustento ou de sua familia,
em 10 (dez) dias, quando forem requeridos os beneficios da Lei
n° 1.060/50, sob pena de indeferimento do beneficio, | salvo quando o

advogado possuir poderes especificos para requerer o beneficio;

3) intimacgdo do signatario da peticdio ndo
assinada para firma-la, em 05 (cinco) dias, sob pena de desentranhamento;

4) intimagdo da parte autora para fornecer copias
da inicial em ndmero suficiente para a citacdo do(s) réu(s), em 05 (cinco)
dias, sob pena de indeferimento da inicial;

5) peticdo inicial, desde que preparada, salvo
dispensa legal, sera distribuida, registrada e autuada (com plastificaco).

6) reexpedicdo de carta postal destinada a
intimagao ou a citagdo, sempre que a primeira carta retornar com a
observa¢do “ausente” ou “ndo atendido”;
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7) expedicdo de mandado ou carta precatdria
quando a carta postal destinada a intimagdo ou citacao retornar com a

observacao “recusado”;

8) intimacdo da parte, para manifestagdo em 05
(cinco) dias, quando a carta postal retornar com a observacao “mudou-

se”, “desconhecido”, “endereco insuficiente”, “enderego insuficiente”,

“ndo existe o numero” e “outras”;

9) intimagdo da (s) parte (s) autora (s) para
manifestacao (réplica) sobre a contestacdo, questoes preliminares e

eventuais documentos juntados, em 10 (dez) dias;

10) intimagdo das partes para manifestacdo sobre
diligéncias negativas (mandados, cartas precatdrias ou qualquer outro
expediente), fixando prazo de 10 (dez) dias, em atengdo 5.4.5 do Cddigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica;

11) intimagdo da parte para, no prazo de 05 (cinco)
dias, apresentar manifestagdo sobre documentos juntados pela parte
adversa, exceto procuragdo, clpia de acorddos, decisdes e sentencas, em
cumprimento ao art. 398 do Cédigo de Processo Civil;

12) intimag8o das partes apods a apresentacdo de
réplica a contestacdo para que, em 05 (cinco) dias: 12.1) manifestem-se
acerca da possibilidade de conciliarem-se em audiéncia, na forma do artigo
331, § 3° do Cddigo de Processo Civil; 12.2) especifiquem as provas que
pretendem produzir, de forma objetiva e fundamentada, sob pena de
preclusao;



13) intimagao das partes e do Ministério Publico,
quando for o caso, sobre a nomeagdo do perito, para apresentacio de
quesitos, assistentes técnicos, manifestacio sobre proposta de
honorarios periciais, em 05 (cinco) dias, bem como sobre o local e inicio

dos trabalhos periciais;

14) intimacdo do perito para manifestacio sobre

eventual impugnacéio & sua proposta de honorérios em 10 (dez) dias;

15) intimagdo das partes e do Ministério PUblico,
quando for 0 caso, para manifestaciio sobre o laudo pericial juntado pelo
perito nomeado pelo juizo, pelo prazo de 10 (dez) dias;

16) intimagdo do perito nomeado para
apresentacdo do laudo, no prazo de 10 (dez) dias, na hipdtese de estar
vencido o prazo fixado pelo Juiz;

17) intimacdo do perito para prestar eventuais
esclarecimentos solicitados pelas partes e pelo Ministério Piblico,
quando for o caso, em 15 (quinze) dias.

18) intimagdo das partes e do Ministério Publico,
quando for o caso, para manifestacio em 05 (cinco) dias sobre os
esclarecimentos prestados pelo perito;

19) intimacdo dos oficiais de justica, para
devolugdo de mandado com prazo excedido devidamente cumprido no

prazo de 72 (setenta e duas) horas ou no mesmo prazo, justificar a
impossibilidade de cumprimento;



20) intimagao das testemunhas da Comarca (pelo
correio, sempre que possivel), sempre que apresentado tempestivamente 0 rol
e ndo haja a parte assumido expressamente © compromisso de trazé-las
independentemente de intimac&o. Caso o rol de testemunhas seja apresentado
fora do prazo estabelecido pelo juizo, ainda que a parte tenha assumido o
compromisso de trazer as suas testemunhas em audiéncia, apds devidamente
certificar a intempestividade, deverdo os autos ser conclusos para a analise da

preclusdo;

21) expedicio de nova carta ou mandado de citagao,
intimagdo, notificagdo ou outros atos, quando a parte interessada informar
que o endereco no qual devera ser cumprida a diligéncia é outro
distinto do anteriormente apresentado, recolhendo-se o mandado

anteriormente expedido, se for o caso;

22) intimacdo das partes para tomarem ciéncia de
acérddo sempre que retornarem os autos das instancias superiores, devendo
os autos aguardarem por 30 (trinta) dias a iniciativa da parte interessada, apds
0 que, se ndo houver qualquer pedido, devem ser providenciada a conciusdo;
Em caso de anulacdo de sentenca por cerceamento do direito de produgao de
provas ou cerceamento de defesa, as partes deverao ser intimadas para que,
em 05 (cinco) dias, especifiguem as provas que pretendem produzir, de
forma objetiva e fundamentada, sob pena de preclusdo;

23) intimagdo das partes para recolhimento de
custas remanescentes quando devidas, em 10 (dez) dias, quando
determinada a conclusdo dos autos para sentenca ou for requerido o
julgamento antecipado da lide;

24) intimacdo das partes para retirada de oficios
requeridos e deferidos pelo juizo para postagem;
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25) intimacdo das partes para retirada de cartas
precatdrias a serem distribuidas a outros juizos e para comprovarem a

distribuicdo em 15 (quinze) dias;

26) intimacdo das partes para fornecer copia de
peticio ou documentos para instrugdo de ato processual, em 10 (dez)

dias, promovendo a conclusdo dos autos na hipdtese de ndo atendimento;

27) intimacdo da parte interessada pelo Diario da
Justica para dar prosseguimento ao feito, sob pena de extincdo, em 10
(dez) dias, quando a continuidade do processo depender de diligéncia
da parte. Em caso de inércia, intimar a parte pessoalmente
(preferencialmente pela via postal com ARMP), fixando prazo de 48 (quarenta e
oito) horas para dar prosseguimento ao feito, sob pena de extingdo sem
resolugdo do mérito, nos termos do art. 267, § 1°, do Cddigo de Processo Civil.
Persistindo a inércia e ndo tendo sido efetivada a citagdo da parte contraria,
deverdo os autos ser imediatamente conclusos. Caso haja a citacdio da parte
contraria, esta devera ser intimada para manifestagio em 05 (cinco) dias
constando que o siléncio sera interpretado como concordancia com a extincdo
do feito, sendo, em seguida, conclusos os autos;

II — OFICIOS

28) reiteragdo de oficios ndo respondidos hi 30
(trinta) dias, fixando o prazo de 10 (dez) dias e a adverténcia de que o n3o
atendimento podera importar em cometimento de crime de descbediéncia;

29) intimagdo da parte interessada para

manifestagdo, no prazo de 05 (cinco) dias, acerca de respostas a oficios
judiciais expedidos;



30) responder oficios a respeito de informagoes
acerca do tramite dos processos, salvo aqueles dirigidos a magistrados e
demais autoridades constituidas, que sempre deverao ser assinados pelo juiz
(item 6.8.1, inc. VIII, do Cddigo de Normas).

III — CARTAS PRECATORIAS

31) apos a distribuicdo expedir imediatamente
oficio ao juizo deprecante com informagGes sobre a carta precatoria; tal ato

podera ser praticado através do sistema “mensageiro”;

32) caso a carta precatdria esteja desprovida de
todas as copias necessarias, indicadas pelo Cddigo de Normas, certificara o

fato e a devolvera para melhor instrugdo no juizo deprecante;

33) recebida a carta precatoria, estando em ordem,
fazer conclusdo. Apds o “cumpra-se”, a escrivdi tomara todas as
providéncias necessarias para o seu cumprimento, servindo a prdpria
carta precatéria de mandado, sempre que possivel. Cumprido o ato e pagas as
custas, devolvé-la-a independentemente de despacho. Em caso de divida para
0 seu cumprimento, devera envid-la ao Juiz para despacho;

34) tratando-se de carta precatdria de Citagao para
pagamento em execucdo de titulo extrajudicial, tio logo efetivada a citacdo,
comunicar o juizo deprecante, através do sistema “mensageiro” a
efetivacdo do ato e todas as suas circunstancias (data, horario e demais dados

relevantes), certificando tal fato nos autos, fazendo, também a juntada do
“espelho” de tal comunicaco;

35) caso haja necessidade da elaboracdo de conta
geral, a sra. escrivda oficiara ao juizo deprecante solicitando
encaminhamento, aguardando-se por 30 (trinta) dias. Tal ato podera ser
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praticado através do sistema “mensageiro”; Caso n3o seja atendido o oficio,
intimara a parte interessada pela imprensa oficial para trazer a conta geral, sob
pena de devolugdao da precatoria, persistindo a inércia certificard as ocorréncias
e devolvera a deprecata ao juizo de origem;

36) caso a parte interessada seja intimada para
realizar algum ato necessario a continuidade do processo e permanecer
inerte, a Escrivania certificard o fato e devolvera a carta precatéria ao

juizo de origem;

37) intimada a parte para recolhimento das
custas finais e permanecendo inerte, a Escriva oficiara ao Juizo Deprecado

para intimacao das partes para o recolhimento;

38) responder ao juizo deprecante sempre que
solicitadas informacoes, observado o item 2.5.5 do CN; tal ato poderd ser
praticado através do sistema “mensageiro”;

39) intimagdo das partes para cumprirem atos no
juizo deprecado quando oficiado solicitando a intimac3o;

40) devolucao sempre que houver solicitacdo
pelo juizo deprecante;

41) nos processos em que houver a retirada a
carta precatoria, aguardar em cartério pelo prazo de 30 (trinta) dias a
comprovacao da distribuicdo. Em ndo havendo, intimar a parte
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interessada para fazé-lo, sob pena de extincdo da acdo, no prazo de 10

(dez) dias e, caso persista e inércia encaminhar os autos conclusos;

42) comprovada a distribuicio da carta
precatéria, aguardar o cumprimento por 06 (seis) meses €, se nao houver
informacoes pelo juizo deprecado, oficiar solicitando-as por até duas vezes,

com intervalos de 60 (sessenta) dias, apds o que 0s autos serao conclusos;

43) caso a deprecata tenha sido expedido pela
propria serventia, aguarde-se em cartdrio, pelo prazo de 90 (noventa) dias, o
integral cumprimento da mesma. Decorrido tal prazo, sem qualquer informagdo
do juizo deprecado, devera ser solicitado, de imediato, informacéo ou
devolucdo devidamente cumprida. Havendo resposta do Juizo, aguarde-se
até a devolucdo da mesma, caso contrario, no prazo de 60 (sessenta) dias,
reitere-se e aguarde-se por idéntico prazo. Decorrido tal prazo, sem

resposta, deverado ser conclusos os autos;

44) devolvida a carta precatéria com diligéncia
negativa, intimar a parte interessada para manifestagdo em 05 (cinco) dias, €,
sendo indicado novo endereco de parte (s) ou testemunha (s) residentes em

comarca diversa, fica autorizada a expedicao de nova deprecata;

45) nas cartas precatorias expedidas quando
retornarem cumpridas, juntar aos autos do processo somente as pec¢as
indispensaveis, ou seja: a carta propriamente dita; os documentos
comprobatdrios de seu cumprimento (termo de audiéncia de inquirigdo ou
mandado de citagao, de intimagao, de notiﬁcagéo, nota de expediente e etc.);
conta de custas; eventuais novos documentos e peticdes que o0s
acompanharem e etc. As capas e demais pe¢as devem ser guardados em
Cartdrio ou na Secretaria, em local prdprio, até quando do arquivamento
definitivo dos autos;



46) a remessa para o destino de carta precatdria
cujo cumprimento deva dar-se em comarca diversa, com ciéncia ao juizo

deprecante pelo sistema “mensageiro”;

1V — DIVERSOS

47) nos processos findos, desentranhar
documentos, quando solicitado, entregando-se a quem tem direito (partes
ou procurador), mediante recibo, ficando copia autenticada nos autos, com

excecio da procuragdo, que nao sera desentranhada;

48) nos processos de conhecimento, quando a
parte autora pugnar pela suspensio processual pela primeira vez por prazo
ndo superior a 90 (noventa) dias, quando ainda ndo efetivada a citagdo, 0
feito sera suspenso e arquivado em local separado dos demais processos para
controle pela escrivania, independentemente da concordancia da parte
contraria.

48.1) Transcorrido o prazo solicitado, cujo computo
se faz a partir do protocolo da peticéo, a parte autora deve ser intimada, pelo
Diario da Justica, para promover o prosseguimento do feito, em 10 (dez) dias,
sob pena de extingdo.

48.2) Em caso de inércia a parte autora sera
intimada pessoalmente, preferencialmente pela via postal, para dar andamento
ao feito em 48 (quarenta e oito) horas, pena de extingdo, nos termos do art.
267, § 19, do CPC.

48.3) Persistindo a inércia os autos serdo conclusos,

apds certificados todos os atos anteriormente mencionados;

49) nos processos de conhecimento, quando a
parte autora pugnar pela suspensdo processual pela primeira vez por prazo
n&o superior a 90 (noventa) dias, desde que com a concordancia da (s) parte

(s) contrdria, quando ja efetivada a citacdo, o feito sera suspenso e



arquivado em local separado dos demais processos para controle pela
escrivania;

49.1) Inexistindo na petigdo concordancia expressa
da parte contraria, @ mesma devera ser intimada para se manifestar sobre a
suspensdo, em 05 (cinco) dias, e, inexistindo manifestacao, entender-se-a
como anuéncia ao pedido de suspensao.

49.2) Transcorrido o prazo solicitado, cujo computo
se faz a partir do protocolo da peticao, a parte autora deve ser intimada, pelo
Didrio da Justica, para promover o prosseguimento do feito, em 10 (dez) dias,
sob pena de extingao.

49.3) Em caso de inércia a parte autora sera
intimada pessoalmente, preferencialmente pela via postal, para dar andamento
ao feito em 48 (guarenta e oito) horas, pena de extingdo, nos termos do art.
267, § 19, do CPC.

49.4) Persistindo a inércia os autos serdo conclusos,

apos certificados todos os atos anteriormente mencionados;

50) nos processos de conhecimento, quando
houver convencdo das partes pugnando pela suspensao processual por
prazo ndo superior a 06 (seis) meses, O feito serd suspenso e arquivado em

local separado dos demais processos para controle pela escrivania;

51) nos processos de conhecimento, quando a
parte autora pugnar pela desisténcia da acdo e nao haja a expressa
concordancia da parte adversa, ja citada, providenciar a intimagdo desta altima
para manifestagdo em 05 (cinco) dias, com a adverténcia de que inexistindo

manifestacdo, entender-se-a como anuéncia ao pedido de desisténcia;

52) promover o desarquivamento quando
requerido, bem como, conceder vista dos autos ao requerente do pedido de
desarquivamento, pelo prazo de 10 (dez) dias, desde que a parte tenha

procuracao nos autos;



53) encaminhar as instdncias superiores peticoes
protocoladas na Vara relacionadas a feitos que estejam pendentes de
decisoes pelos Tribunais (Tribunal de Justica do Parana, Tribunal Regional
Federal da 42 Regido, Superior Tribunal de Justica e Supremo Tribunal
Federal);

54) estando em fase prdpria, remeter ao Contador
e, apos, intimar as partes (e o Ministério Publico quando necessario) quando for
0 caso de: a) purgacao da mora; b) pagamento pelo devedor; ¢)
desisténcia; d) transacdao entre as partes, com pedido de extingao do
feito; e) precatdria cumprida; f) pedido de conta de custas nos
executivos fiscais; e g) inventario e arrolamento;

C5) em pericias, apos a apresentacao do laudo
expedir alvara para o levantamento dos honorarios pelo perito,
ficando, também autorizada a expedicdo de oficio a instituicdo financeira para

transferéncia para conta bancaria eventualmente indicada pelo perito,

56) em pericias realizadas em agoes
previdenciarias, apds a apresentacdo do laudo expedir oficio
requisitando o pagamento dos honorarios nos moldes da Resolugdo n°
558/07 do Conselho da Justica Federal, quando a parte autora for beneficiaria
da Lei n°® 1.060/50;

57) nos feitos em geral, realizar as intimagoes
em nome do procurador indicado pelas partes pelo Diario da Justica,
na forma do item 2.9.4.5, II, do Cddigo de Normas;

58) nos feitos em geral, apresentada a certiddo
de ébito de qualquer das partes ou a escrivania tiver a ciéncia inequivoca do

falecimento de qualquer das partes, o feito devera ser suspenso por 30



(trinta) dias para que a parte interessada promova a habilitacao dos
sucessores, na forma do art. 265 do Cddigo de Processo Civil, devendo, esta
ultima ser intimada pelo Didrio da Justica para tanto. Caso nao seja
promovida a habilitacio, a parte interessada devera ser intimada
pessoalmente (via postal) para que promova o prosseguimento da agdo, com
a habilitacdo, em 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de extingdo da agdo. Em

seguida, os autos deverao ser conclusos;

59) nos feitos em geral expedir oficios para
orgdos governamentais com finalidade de encontrar endereco da parte ou
mesmo para encontrar bens junto a Receita Federal, quando pugnado pela
parte, que devera ser intimada para vir retira-los em cartorio para
remessa ou pagamento das despesas para envio. Caso intimada a parte para tal
ato e permanecer inerte, devera ser intimada para dar prosseguimento ac
feito, em 05 (cinco) dias. Se a continuidade do processo depender do ato
(como exemplo o enderego da parte ré para citacdo), intimar pessoalmente (via
postal) a parte para dar prosseguimento ao feito, em 48 (quarenta e oito)
horas, sob pena de extingido sem resolucdo do mérito. Caso os oficios ndo
sejam respondidos em 30 (trinta) dias, deverao ser reiterados, com a

adverténcia de que a inércia implicara no crime de descbediéncia;

60) nos feitos em geral, proceder a remessa de
autos para a contadoria judicial desta Comarca, independentemente de
determinacdo judicial neste sentido, sempre que houver necessidade de
elaboragdo de conta ou calculo, evitando sempre a desnecessaria realizagdo

desta diligéncia.

61) proceder a abertura de vista dos autos ao
Ministério Publico, tdo logo distribuida, registrada e autuada a peticgo inicial
e constatada a sua regularidade, bem como ja efetuada qualquer das
providéncias necessarias e delegadas nesta portaria, em casos de pedidos de
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alvara judicial {(observado o contido no item IX desta portaria), registros
publicos, em todos os feitos em que houver interesse de menores ou incapazes,
e nos procedimentos especiais de jurisdigdo voluntaria, na forma do art. 1.105
do Cédigo de Processo Civil; quanto aos procedimentos de averiguacdo de
paternidade, observar o item XIV desta portaria.

62) nos feitos em geral, a abertura de vista dos
autos ao Ministério Pablico, quando for o caso de intervencdo de tal
instituicBo, ou seja, nas causas em que houver interesses de menores ou
incapazes, causas concernentes ao estado da pessoa, tutela, curatela,
interdicdo, declaragdo de auséncia, disposicbes de Gltima vontade, agbes que
envolvam o litigio coletivo pela posse de imovel rural, que envolvam massa
falida ou mesmo a parte for Fundagdo, drgdo governamental, registros publicos
e ainda, nas demais causas em que ha interesse publico, constatada a sua
regularidade, bem como ja efetuada qualquer das providéncias necessarias e

delegadas nesta portaria;

63) nas causas em que houver interesses de
menores ou incapazes, a abertura de vista dos autos ao Ministério
Pablico, quando for juntado o relatdrio, estudo social, peticbes ou outras
informagdes para a apresentagdo de manifestagdo no prazo de 05 (cinco) dias;

64) nos feitos em geral, efetuado depdsito nos
autos referente a precatorio, verbas de sucumbéncia ou condenacao
judicial, intimacdo da parte interessada para que se manifeste sobre o
depdsito e acerca da satisfagao do crédito, no prazo de 05 (cinco) dias, com a
adverténcia de que em caso de inércia sera presumida como satisfeita a

pretensao;

65) nos feitos em geral, intimar o procurador

constituido quando este tiver vista dos autos em cartorio, colhendo o



serventuario a sua assinatura no termo de intimacgdo. Havendo recusa,
certificar nos autos que o procurador foi intimado, comunicando-lhe tal
fato verbalmente;

66) nos feitos em geral, efetivar a cobranca dos
autos sem devolucdo dentro do prazo maximo para carga, pela forma
prescrita na Secao 10 do Capitulo 2 do Cddigo de Normas, com as seguintes
especificidades:

66.1) primeiramente, via Didrio da Justica, a pessoa
a quem a carga foi feita, ou pessoalmente a tal pessoa, quando esta
comparecer na Escrivania ou, ainda, por ciéncia da(o) secretéria(o) do
Escritorio de Advocacia, mediante notificagdo por escrito para devolugao dos
autos em 24 (vinte e quanto) horas, sob pena de responsabilidade do
funcionario;

66.2) em sendo frustrada a cobranca realizada pela
forma prescrita no item anterior, ou nio sendo a mesma possivel pelo nao-
comparecimento do destinatario da carga, por qualquer motivo que seja,
admitir-se-a que o funcionario realize a cobrancga para devolugao dos autos em
24 (vinte e quatro) horas por meio telefonico, certificando-se tal fato em papel
a parte, que permanecera juntado ao livro carga respectivo até a devolugdo dos
autos sob cobranga, ocasidao em que sera a este anexado imediatamente, como
comprovagao do ato;

66.3) em fracassando as tentativas anteriormente
citadas, devera o advogado que fez a carga dos autos ser intimado
pessoalmente para devolucdo dos autos, em 24 (vinte e quatro) horas, sob
pena de busca e apreensdo e demais sancoes legais.

66.4) caso os autos ainda ndc tenham sido
devolvidos pelo advogado, devera ser instaurado o incidente de “cobranga de
autos” que serdo conclusos para 0S fins do item. 2.10.3.1 do Cddigo de

Normas;



67) nos feitos em geral, apds os autos de agravo de
instrumento ser encaminhados a este juizo, proceder o traslado para os autos

principais do acdrd3o e da certiddo do transito em julgado, cumprindo-se em
seguida o item 5.12.3.1 do Cddigo de Normas;

68) nos feitos em geral, havendo a interposigao do
recurso de agravo retido, apds constatar a tempestividade, tornar os autos

conclusos.

69) nos feitos em geral, havendo rendncia ao
mandato pelo advogado, intimar o advogado para comprovar a ciéncia da
parte sobre a rendncia em 10 (dez) dias, sob pena de prosseguir na defesa dos

interesses do mandante;

70) nos feitos em geral, destacar as autuagoes das
hipéteses indicadas no item 2.3.2.1 8.2.3.5 (8.2.3.4) do CN, a fim de que
tenham “tramitacdo prioritdria”. Nos casos de idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos, devera a sra. escrivd antes requerer que a parte interessada

junte copia de documento comprobatdrio aos autos.

V — NOS MANDADOS DE SEGURANCA

71) apés a juntada das informagdes da autoridade
impetrada, abrir vista ao Ministério PUblico e, com o parecer deste, fazer

conclusdo para sentenca;

VI — NAS ACOES CAUTELARES

72) certificar apos decorridos 30 (trinta) dias da

efetivacido da medida, se foi ou n3o proposta a agdo principal, fazendo os

autos conclusos 0s autos caso negativa a certidao;



73) apds o ajuizamento da acdo principal, certificar

tal fato nos autos da agdo cautelar e proceder 0 apensamento;

VII — NAS ACOES DE INVENTARIO

74) verificar se a peticdo inicial esta instruida
com certiddo de ébito, caso negativo, intimar o requerente para emenda em

10 (dez) dias, sob pena de indeferimento;

75) apés a apresentagdo das primeiras
declaractes verificar se: @) todos 0s herdeiros estio representados nos autos;
b) existem nos autos documentos que comprovem a qualidade dos herdeiros;
c) existem nos autos comprovantes de propriedade dos bens inventariados
(matricula atualizada dos iméveis, certiddo do Detran relativa aos veiculos;
extratos da contas bancérias e etc.); d) constam certidSes negativas das
fazendas publicas (Unido, Estado e Municipio). Estando em ordem a
documentacdo acima, cumprir o item 76 abaixo. Faltando algum dos
itens anteriormente mencionados, intimar o inventariante para que os
providencie, em 10 (dez) dias, sob pena de remogao do cargo de
inventariante;

75.1) Havendo inércia, intimar pessoalmente (via
postal) sob pena de remogao do cargo de inventariante;

76) providenciar a abertura de vista dos autos acs
interessados e ao Ministério Pdblico para manifestaciio sobre as primeiras
declaragées, em 10 (dez) dias. Caso haja impugnacdo, intimar o
inventariante para manifestacdo em 10 (dez) dias, abrindo-se, em seguida,
vista dos autos ao Ministério Publico;



77) caso seja realizada a avaliacao judicial dos
bens, providenciar a intimagdo dos interessados e do Ministério Publico para
manifestacac em 10 (dez) dias;

78) havendo concordiancia com a avaliacdo
judicial ou nao sendo a mesma realizada, intimar o inventariante para
prestar as Gitimas declaracdes em 10 (dez) dias, e logo em sequida, intimar
0s interessados para manifestacaoc em 05 (cinco) dias, abrindo-se em seguida
vista dos autos ao Ministério Pablico;

79) ndo havendo impugnacoes as Ultimas
declaragoes, encaminhar os autos ao contador para o calculo do imposto,
cothendo-se em seguida manifestagao das partes, da Fazenda Publica e do
Ministério Publico, em 05 (cinco) dias, fazendo os autos conclusos para

homologagdo do calculo;

80) providenciar a remessa dos autos ao Partidor
para que seja efetuado o esbogo de partilha, apods a formulagdo do pedido
de quinhdo, procedendo-se, em seguida, a intimacdo das partes e do Ministério

Publico, se for o caso, para manifestagdo em 05 (cinco) dias;

81) em caso de renfincia, lavrar o respectivo termo
e intimar o herdeiro renunciante para assinatura em cartorio, salvo se ja tiver
sido instrumentada por escritura publica;

L4

1II — NOS ARROLAMENTOS SUMARIOS

82) conferir se a parte instruiu a inicial com: a) a
certiddo do dbito do (a) inventariado (a); b) a certiddo de casamento com (a)
vilivo (a) meeiro (a), ou certiddo de obito de tal pessoa; ¢) certiddes de
nascimento ou casamento de todos os herdeiros; d) escritura publica de cessdo

de direitos hereditdrios ou de renuncia, se for o caso; e) as certidoes negativas



das Fazendas Publicas da Unido, Estado e Municipio; f) comprovante da
existéncia dos bens arrolados ( cépia (s) atualizada (s) da (s) matricula (s) do
(s) imével (is) inventariado (s); a (s) certiddo (Ges) do Detran relativamente ao
(s) veiculo (s), extratos bancarios e etc.) g) o plano de partilha amigavel. Caso
positivo, sera lavrada certiddo e os autos serdo conclusos. Caso
negativo, a parte sera intimada para atendimento e emenda, em 10
(dez) dias, sob pena de indeferimento da inicial. Decorrido o prazo
anteriormente mencionado, a parte sera intimada pessoalmente (via postal)
para que promova o prosseguimento do feito, em 48 (quarenta e oito) horas,

sob pena de indeferimento da inicial;

IX — NOS ALVARAS JUDICIAIS

83) conferir se a parte instruiu a inicial com: a) a
certidiio do ébito do (a) falecido (a); b) a certiddo de casamento com (a) viuvo
(a) meeiro (a), ou certiddo de dbito de tal pessoa; c) certidoes de nascimento
ou casamento de todos os sucessores; d) certiddo da relagdo de dependentes
cadastrados no INSS. Caso positivo, sera lavrada certiddo e sera aberta
vista dos autos ao Ministério Publico. Caso negativo, a parte serd
intimada para atendimento e emenda, em 10 (dez) dias, sob pena de
indeferimento da inicial. Decorrido o prazo anteriormente mencionado, a
parte serd intimada pessoalmente (via postal) para que promova 0
prosseguimento do feito, em 05 (cinco) dias, sob pena de indeferimento da

inicial;

84) sendo requeridla a dispensa do prazo
recursal, encaminhar 05 autos ao Ministério Plblico e ndo havendo
impugnacdo pelo drgdo ministerial, cumprir imediatamente a parte

dispositiva da sentenca;

85) decorrido o prazo concedido para a prestacdo

de contas, intimar a parte obrigada a prestagac por seu advogado e



pessoalmente (via postal preferencialmente) para prestar as contas, em 10
(dez) dias, sob as penas da lei. Com o decurso do prazo, prestadas ou ndo as
contas, abrir vistas dos autos ao Ministério Publico, sendo o caso de

intervengao ministerial;

X — NAS ACOES DE USUCAPIAO:

86) Verificar se estdo presentes:

1 — os seguintes documentos:

a) planta do imdvel, assinada e datada por
profissional devidamente habilitado, com indicagdo do numero da carteira
profissional (CREA), contendo. /) localizagdo exata; #) confrontagdes; /i)
medidas perimetrais; /v) area; v) benfeitorias existentes; A planta do imdvel
devera vir instruida com a ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) do
profissional que assina a planta;

b) certiddo atualizada, expedida pelo cartério
imobiliario a que pertenga o imével usucapiendo, indicando o titular do dominio
ou a impossibilidade de fazé-lo (indicadores real e pessoal);

c) certiddo atualizada do Cartorio do Distribuidor
sobre a existéncia de agbes possessorias, abrangendo o prazo de vinte anos €
todos 0s possuidores do periodo;

II — as seguintes formalidades:

a) se ha declaracdo na peticdo inicial da espécie de
usucapido postulada (extraordinario, ordinario, especial urbano, especial rural,
indigena ou coletivo);

b) em havendo requerente casado, se também faz
parte do pdlo ativo da demanda seu conjuge (artigo 10 do Codigo de Processo
Civil);



i)

c) se a acdo foi proposta no foro da situagdo do
imovel;

d) se a parte autora requereu a citagdo: i) pessoal
daquele cujo nome figura como ultimo proprietario do imével do Registro de
Imdveis, bem como de seu cdnjuge, se casado for; /i) pessoal dos confinantes
e respectivos e respectivos conjuges, em havendo, indicado seus enderegos;
jii) editalicia de réus em lugar incerto e eventuais interessados;

| e) se a parte autora requereu a intimagdo dos
representantes das Fazendas Publicas;

f) se o valor dado a causa corresponde ao valor do

imovel usucapiendo.

87) Constatando a falta de algum dos requisitos
(documentos e formalidades) acima mencionados, certificar e providenciar
a intimac3o da parte requerente, pelo Diario da Justica, para emenda, em 10
(dez) dias, sob pena de indeferimento da inicial. Em caso de inércia, intimar
pessoalmente (preferencialmente pela via postal);

87.1) Estando presentes todos os requisitos

(documentos e formalidades), certificar e fazer a conclusdo dos autos;

88) Apds a citagdo de todos os confrontantes e
eventualmente do proprietério do imével, em caso de resposta (contestagao),
intimar a parte requerente para, querendo, apresentar impugnagdo em 10
(dez) dias;

89) Decorrido o prazo mencionado no item "]3"eo0

prazo das Fazendas Plblicas, abrir vista dos autos ao Ministério Publico;

XI — NAS ACOES DE BUSCA E APREENSAO




90) Nas acoes de busca e apreensao fundadas no
Decreto-Lei n® 911/69 (alienacdo fiduciaria em garantia), deve a escrivania,
antes de fazer a conclusio:

90.1) certificar se a parte requerida ndo tem
demanda pendente ou ja julgada em face da parte requerente
questionado o débito ou o préprio contrato de alienacdo fiduciaria;

90.2) conferir se a parte instruiu a inicial com: a)
a cdpia do contrato de alienagdo fiduciaria; € b) a comprovagdo da mora da
parte requerida, por meio do protesto do titulo ou a notificacdo extrajudicial,
observando que esta tltima n3o se aperfeicoa se efetuada em enderego diverso
do indicado no contrato, salvo se recepcionada a notificagdio pelo proprio
devedor. Em caso positivo, serd lavrada certiddo e realizar-se-a
imediatamente a conclusos. Caso negativo, a parte sera intimada para
atendimento e emenda, em 10 (dez) dias, sob pena de indeferimento da
inicial. Decorrido o prazo anteriormente mencionado, a parte sera intimada
pessoalmente (via postal) para que promova O prosseguimento do feito, em

48 (quarenta e oito) horas, sob pena de indeferimento da inicial;

91) Nao sendo localizado o bem, intimar o
requerente para manifestagdo em 10 (dez) dias, sob pena de extingdo sem
resolucio do mérito. Indicando o requerente a nova localizagcao do bem,
desentranhar o mandado para cumprimento, ficando autorizada, se necessaria
a expedicio de carta precatéria que devera ser entregue ao requerente

para distribuigdo e cumprimento no juizo deprecado;

XII - NOS PROCESSOS DE EXECUCAO E
PROCEDIMENTO DE CUMPRIMENTO DE SENTENCA (EXECUCAO
SENTENCA)

92) Intimar o exeqliente para indicagdo, em 10
(dez) dias, sob pena de arquivamento, quando ndo forem encontrados o

devedor ou bens passiveis de penhora;



93) Relativamente a penhora de ativos
financeiros (penhora on /ine), verificar se o postulante instruiu o pedido com
demonstrativo atualizado do débito e seus acréscimos legais, e se
consta dos autos o nimero do CPF ou CNPJ do devedor; em caso positivo,
fazer conclusao; em caso negativo, intimar o postulante para apresentar tais
dados em 10 (dez).

94) intimar o exeqliente para manifestagdo, em 05
(cinco) dias, quando for efetuado o depdsito do valor exeqliendo pelo
devedor. Havendo concordancia com o valor, os autos serdo conclusos, ja
com o respectivo alvara para levantamento do depdsito;

94.1) caso 0 exeqgiente requeira a
complementagdo, encaminhar 0s autos ao contador para apuragdo do valor
ainda devido e intimar o devedor para depdsito, colhendo-se, em seguida,

nova manifestacao do exeqiiente em 05 (cinco) dias;

95) incidindo a penhora sobre imodvel expedir
certidao e intimar o credor para comprovar 0 registro da mesma em 10 (dez)

dias;

96) quando for deferida a penhora sobre bem

imovel, intimar também o conjuge do executado;

97) quando o credor indicar bens a serem
penhorados, a referida indicagdo devera acompanhar 0 mandado extraido ao
oficial de justica, a fim de que a penhora recaia, preferencialmente, sobre os

mesmos;

98) se o bem penhorado for de terceiro
garantidor intimar também este da penhora, nos termos do art. 655, § 19,

parte final, do Cddigo de Processo Civil;



99) quando a parte exequente indicar a penhora
veiculo, intima-la para juntar certiddo atualizada do DETRAN, expedindo,

logo em seguida, oficio a tal orgado para averbacio da constricao;

100) intimar as partes da avaliacdo dos bens
penhorados, desde que elas estejam representadas nos autos por advogado,

para manifestagdo em 05 (cinco) dias;

101) oferecida impugnacdo a avaliacdo, abrir

vista & parte contréria para se manifestar, no prazo de 05 (cinco) dias;

102) vencida a fase de avaliacdo, nos termos dos
arts. 647, 685-A, 685-C e 686 do CPC (com a redacdo dada pela Lei n°
11.382/06), e considerando o disposto no item 5.8.11 do Codigo de Normas,
intimar o credor para que se manifeste sobre a espécie expropriatoria
que prefere, certo de que o siléncio importara no praceamento do objeto da
penhora, nos termos do art. 686 do CPC (com a redagdo dada pela Lei n®

11.382/06).
102.1) Optando o credor pela adjudicagdo do bem,

intime-se o executado para que se manifeste no prazo de 05 dias, ciente de
que seu siléncio importara em concordéncia tacita.

102.2) Optando o credor pela alienagdo por
iniciativa particular ou praceamento, ou no siléncio do credor, venham
conclusos.

103) intimar o credor, quando a hasta publica for
negativa, para, no prazo de 05 (cinco) dias, manifestar-se sobre o
prosseguimento da execugdo, inclusive quanto a indicagdo de outro bem, ao
interesse na adjudicacio do bem ou em promover a alienagao por iniciativa
privada;
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104) decididos os embargos a execucao efou
impugnacoes, ou sendo estes recebidos sem efeito suspensivo, intimar o
exeqiiente para se manifestar quanto ao interesse na adjudicacéo dos bens
penhorados ou em promover a alienacdo por iniciativa particular, nos
termos dos arts. 685, alinea “a”, e 685, alinea “c”, ambos do Cddigo de

Processo Civil;

105) intimar do requerimento de adjudicacao,
para se manifestarem em 05 (cinco) dias, o senhorio, os terceiros com
garantia real ou com penhora registrada e os conddéminos, se for o

caso;

106) antes da designacédo da praca, requisitar:
1 - certiddo atualizada do registro imobilidrio; II - certiddes das Fazendas
Piblicas do Estado e do Municipio, da Receita Federal e do INSS, quanto a este
altimo para fins de comprovacao de inexisténcia de débitos (CND - Certiddo
Negativa de Débitos), devendo constar do oficio que o imdvel serd levado a
praga, com indicacdo precisa do ntimero dos autos, nome das partes e valor do
débito; III - certiddo negativa de inscriciio de divida ativa da Unido, fornecida
pela Procuradoria da Fazenda Nacional competente (art. 62 do Dec.-Lei n°
147/67); IV - o CCIR do INCRA em relacdo a imovel rural; V - certiddo do
depositaric publico; Comunicar, ao Instituto Ambiental do Parana — IAP, na
forma da Lei Estadual n® 11.054, de 11.01.1995, a constrigdo € a realizagdo da
hasta. Tratando-se de veiculo sujeito a certificado de registro, antes da
expedicao do edital de arrematacdo sera requisitada certiddo atualizada de

propriedade, a ser expedida pelo DETRAN, caso tais documentos ainda ndo

€aso tals GO S e ———

estejam nos autos.

107) quando os bens penhorados forem levados
3 hasta poblica, além da publicagéo de edital, intimar o executado, na
pessoa de seu advogado, ou pessoalmente se ndo tiver procurador nos autos,

bem como O terceiro garantidor, 0 terceiro com garantia real ou com



penhora registrada e os condominos, nos termos do art. 698, do Cddigo de
Processo Civil;

108) quando da confecgdo do edital de hasta,
intimar o exequiente para apresentar qualquer documento faltante, em 10
(dez) dias;

109) intimar o adquirente do bem levado a hasta
sobre a interposicio de embargos, para querendo desistir da aquisigao, em
10 (dez) dias, nos termos do art. 746, § 19, do Cddigo de Processo Civil;

110) lavrar o respectivo termo imediatamente
apos a adjudicagio, alienacdo ou arrematagdo. Em seguida, aguardar-se-
a o prazo de 05 (cinco) dias para oferecimento de embargos, certificadas tais
ocorréncias, sendo oferecidos embargos os autos serao conclusos. Ndo

oferecidos os embargos, seriio tomadas as seguintes providéncias:

I - no caso de mdveis:

a) realiza-se o cdlculo e preparam-se as custas
processuais;

II - no caso de imdveis:

a) requisitam-se certidSes negativas das Fazendas
Plblicas do Estado e do Municipio, caso ndo existam nos autos;

b) intimar o adquirente para o recolhimento do
imposto de transmissao #nter vivos;

c) realiza-se ou atualiza-se o calculo;

111) em havendo interposicdo de excecdo ou
objecao de pré-executividade, anotar na autuacdo os dados indicados no
item 5.2.5, II, do Cédigo de Normas, e intimar o credor para se manifestar em
10 (dez) dias;
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112) comunicar ao distribuidor para as anotagdes
necessarias e realizar a anotacao na capa dos autos quando se iniciar o
procedimento de cumprimento da sentenca, observando-se a ocorréncia

ou n3o de inversdo nos polos da relagao processual;

113) apds o recebimento da impugnacdo ao
procedimento de cumprimento de cumprimento da sentenga,

comunicar ao distribuidor para anotacao;

114) Nos processos de execucdo, desde que ndo
em sede de Juizados Especiais, havendo pedido de suspensdo pelo credor,
atendé-lo incontinente, por até duas vezes, sendo cada periodo de até 06 (seis)
meses.

114.1) Havendo suspensdo e transcorrido o prazo
solicitado, cujo computo se faz a partir do protocolo da petigéo, a parte deve
ser intimada, pelo Didrio da Justiga, para promover o prosseguimento do feito,
em 10 (dez) dias, sob pena de extingao.

114.2) Em caso de inércia a parte autora sera
intimada pessoalmente, preferencialmente pela via postal, para dar andamento
ao feito em 48 (quarenta e oito) horas, pena de extingdo, nos termos do art.
267, § 19, do CPC.

114.3) Persistindo a inércia os autos serao conclusos,

ap6s certificados todos os atos anteriormente mencionados;

115) em havendo peticdo conjunta das partes
requerendo a suspensdo da execugdo, deverd a escrivania promover a
remessa dos autos para arquivo separado, durante o prazo requerido, uma vez
que nos processos de execu¢do, a suspensao por convengdo das partes nao
tem restricdo de prazo, nos moldes do art. 792 do Coédigo de Processo Civil.



Expiradoc o prazo, devera providenciar a intimacio das partes para

manifestacao, em 05 (cinco) dias, sob pena de extingdo da execugdo;

116) caso haja pedido de desconsideracao da
personalidade juridica da pessoa juridica executada, intimar o exeqliente
para instrui-lo com certiddo da Junta Comercial do Parana da empresa, em 10
(dez) dias, caso inexistente, sob pena de indeferimento;

117) Nos processos de embargos (de execucao,
de arrematacdo, de terceiro), devera a escrivania apensa-los aos autos

principais antes de fazer a conclusao.

118) apds a extincdo da execucdo, expedir os
oficios, mandados e realizar as comunicacdes necessarias para as baixas das
constricbes, providenciando a entrega do documento a parte interessada para o
cumprimento da diligéncia, apds o que os autos serac arquivados;

XIII - NOS PROCESSOS DE EXECUCAOQ FISCAL,

além das determinacoes acima

119) suspender a execugdo, a pedido do
exeqiiente, pelo prazo requerido, observado o prazo méaximo de 01 (um) ano,
nos termos do § 1° do art. 40 da Lei n® 6.830/80;

120) arquivar os autos, sem baixa na distribuicao
("sobrestamento”), com intimagdo do exeqiiente, depois de escoado o prazo
de suspensdo por um ano, bem como nos casos em que intimada para
se manifestar sobre o prosseguimento do feito a parte exeqiiente ndo o
fizer em 30 (trinta) dias;
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121) arquivar, sem baixa na distribuicdo, mediante
requerimento do Procurador da Fazenda Nacional, os autos das execucdes
fiscais de débitos inscritos como Divida Ativa da Unido pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional ou por ela cobrados, de valor consolidado iguat ou inferior
a R$ 10.000,00, enquanto vigénte o artigo 20, caput, da Lei n® 10.552/2002,
como nova redacdo dada pela Lei n® 11.033/2004;

122) intimar o Procurador da Fazenda
Nacional, nos casos que se amolda & hiptese anterior, para que este

manifeste se ndo ha interesse no arquivamento do feito;

123) suspender a execugdo, a pedido do
exeqlente, fora das hipéteses do art. 40, da Lei n© 6.830/80, pelo prazo de
até 01 (um) ano, exceto nos casos de parcelamento, hipotese em que

sera observada a determinagdo constante no item seguinte;

124) suspender a execucdo, nos casos de
parcelamento, ai incluida as opces pelo REFIS ou PAES, observadas as
seguintes peculiaridades:

124.1) a suspensdo sera pelo prazo do
parcelamento, quando inferior a 01 (um) ano;

124.2) a suspensdo sera pelo prazo de 01 (um) ano,
quando o parcelamento for por prazo superior a esse;

124.3) escoado 0 prazo de suspensdo abrir-se-a
vista ao exeqliente pelo prazo de 30 (trinta) dias;

124.4) havendo novo pedido de suspensao pelo
exeqliente, fica autorizada a suspensdo com a observancia do item “XIII — 6"

da presente portaria;



125) transcotrido o prazo de 05 (cinco) anos a
partir do arquivamento dos autos em virtude da n3o localizagdo do devedor
ou de bens penhoraveis, intimar a Fazenda Publica para manifestar-se e,
em seguida, fazer a conclusio dos autos para andlise da possibilidade de

decretacdo da prescricdo;

126) juntar aos autos as peticoes e
expedientes avulsos, tdo logo recebidas em Cartorio, intimando-se 0S

interessados quando necessario;

127) intimar o exeqiente para manifestacdo, em 10
(dez) dias, sob pena de arquivamento, caso nio sejam localizados bens

penhoraveis ou a parte devedora;

128) indicando o exeqliente bens penhoraveis ou
novo endereco da parte devedora, expedir novo mandado para

cumprimento ou carta precatoria, caso necessario;

129) anotar na capa dos autos o “segredo de
justica”, nos executivos que receberem informagdes da Receita Federal e

do Banco Central do Brasil;

130) encaminhar os autos ao contador para
elaboracdo da sua conta geral do débito, quando a parte interessada
manifestar interesse no pagamento das custas processuais, honorarios e taxa
FUNREJUS, ou quando a exeqiiente informar que houve o pagamento da
divida, procedendo, logo em seguida, a intimacdo da parte para pagamento em
10 (dez) dias, sob pena de prosseguimento da execucao. Havendo pagamento,
intimar o exeqiiente para manifestagdo em 10 (dez) dias, sob pena de extingao;



131) em caso de requerimento proceder a citagiao
ou intimacdo da parte por edital, com prazo de 30 (trinta) dias. Em
seguida, intimar o exequente para manifestacio em 10 (dez) dias, sob pena de
arquivamento dos autos. Caso o exequente permanecer inerte, encaminhar 0s

autos para o arquivamento na forma do item 118 da presente portaria;

132) a intimagdo das partes € dos interessados
quanto aos atos de que devam tomar conhecimento efou adotar
providéncias (informagdes de: faléncia, concordata, retardamento na
devolucio de autos com termo de vista, excecdo de pré-executividade,

oferecimento de bens a penhora, etc.);

133) havendo concordancia do exequente com a
nomeacdo de bens a penhora, intimar o devedor para assinar termo, e
apresentar embargos no prazo legal; Caso o devedor nao compareca em
cartdrio para a assinatura do termo, expedir mandado de penhora do bem e
intimar para apresentacdo de embargos do devedor;

134) ndio apresentados os embargos do
executado ou certificado o julgamento de improcedéncia, intimar 0

exeqiiente para manifestagdo sobre prosseguimento do feito em 10 (dez) dias:

135) havendo requerimento de hasta publica,
encaminhar os autos ao avaliador judicial, intimando-se as partes para

manifestacio em 05 (cinco) dias sobre a avaliacao;

136.) sendo frutifera a hasta, lavrar o auto de
arrematacdo, certificando-se o decurso do prazo para propositura de eventuais
embargos;

133.1) apds, na forma do item 5.8.15-11, do Codigo
de Normas:



a) requisitar as certiddes negativas das Fazendas
Publicas do Estado e do Municipio, caso ainda n3o tenham sido enviadas aos

autos;
b) intimar o arrematante para que Proceda ©

recolhimento do imposto de transmissao inter Vivos;
g) providenciar a atualizagdo do calculo;
133.2) em seguida, fazer a conclusao dos autos para

julgamento da arrematagao e determinagdo da expedic@o da respectiva carta;

134) sendo negativa a hasta, intimar a parte
exeqiiente para manifestacdo sobre 0 prosseguimento do feito, sob pena de

arquivamento, em 10 (dez) dias;

135) havendo requerimento do exeqiiente, quando
restarem negativas as duas primeiras datas da hasta, designar novas

datas, observando-se os itens anteriores da presente portaria;

136) caso reste negativa a alienacdo em
segunda hasta, intimar 0 exeqiente para substituicdo do bem penhorado ou
manifestacio sobre a possibilidade de adjudicacdo do bem; A terceira hasta
somente serd designada mediante expressa determinagdo judicial, a qual o
exeqiiente devera justificar a impossibilidade de nova penhora ou substituicao
de bem penhorado;

137) faltando documento ou informagao para
lavratura do edital de arrematacdo (hasta), a intimagao do exeqiiente para
atendimento, em 10 (dez) dias, sob pena de arquivamento;



-

138) havendo requerimento proceder o
apensamento de feitos propostos contra o mesmo devedor que se
encontrem na mesma fase processual, quando entdo o processo prosseguira

Ccom a execucao mais antiga;

139) caso o devedor ou o terceiro interessado
manifestar o desejo de saldar o débito exeqiiendo, certificar o ocorrido,
inclusive colhendo a assinatura de tal pessoa, designando, também, data de
seu retorno para conhecimento do valor, encaminhando, na seqliéncia, 0s

autos a contadoria;

140) caso seja realizado o pagamento do débito
principal, mas as custas processuais € 0S honorarios advocaticios ainda
restarem pendentes de pagamento, providenciar a atualizacdo de tais
verbas e intimar por mandado o devedor para pagamento, sob pena de
prosseguimento da execugdo, intimando-se, em seguida, o credor para

manifestagao.

141) apds a extincdo das execugoes expedir
oficios, mandados ou qualquer outra diligéncia necessaria a liberagdo das
penhoras lavradas;

XIV — AVERIGUACAO OFICIOSA DE
PATERNIDADE (art. 2° da Lei n° 8.560/92)

142) Na hipdtese de a paternidade ter sido declarada
expressamente pela genitora:

142.a) deve-se notificar 0 suposto pai para que, em
30 (trinta) dias, manifeste-se sobre a paternidade que lhe é atribuida,
constando da notificacdo que, no caso de nao se manifestar, serao os presentes

autos remetidos ao Ministérioc PUblico para que intente, havendo elementos



suficientes, a acdio de investigacdo de paternidade (art. 29, §§ 1° e 4° da Lei

n° 8.560/92 e item 4.2.4.3 do Cddigo de Normas);
142.b) em n3o havendo manifestagdo do suposto pai

no prazo assinalado ou negando este a alegada paternidade, deve-se abrir vista
dos autos ao Ministério Publico, para os fins do art. 29, § 4° da Lei n® 8.560/92;

142.c) caso o suposto pai venha a confirmar
expressamente a paternidade imputada, deve-se lavrar termo de
reconhecimento e remeter-se certiddo ao oficial de registro, para a devida

averbacdo, procedendo-se, na seqiiéncia, as baixas de estilo;

143) Se o0 enderego fornecido do suposto pai ndo for
suficiente para proceder-se a imediata notificacdo, deve a genitora ser intimada
para comparecer em cartdrio e complementa-lo, intimagdo esta que deve ser
reiterada em caso de ndo atendimento, fixando-se prazo de 10 (dez) dias em
ambas, e, se apds a segunda intimagdo a genitora ndo comparecer, 0s autos
devem ser remetidos ao Ministério Publico.

144) Devera a escrivania arquivar o processo caso o
Ministério Publico formule pedido nesse sentido com base em qualquer das
seguintes hipoteses:

144.a) nao localizacdo da genitora para obtencdo de
dados necessarios para ingressar com acdio de investigacdo de paternidade;

144.b) auséncia de dados necessarios do suposto pai
para notificacdo ou ingressar com acdo de investigacdo de paternidade.

145) Na hipdtese de a paternidade n3o ter sido
declarada expressamente pela genitora (termo negativo de alegagdo de
paternidade), deve a escrivania:

145.a) abrir vista dos autos ao Ministério P(blico:

145.b) intimar a genitora para comparecer perante a
Promotoria de Justica para ser advertida quanto & importancia de declarar a



paternidade ou algo que o valha, caso © Ministério Publico formule pedido
nesse sentido;

145.¢) intimar a genitora para comparecer perante a
Promotoria de Justica para fornecer dados necessarios para a propositura da
acdo de investigagao de paternidade, caso 0O Ministério Pablico formule pedido

nesse sentido.

XV- INSCRICAO EM_ADOCAO

146) desde logo abrir vista dos autos ao Ministério

Publico em todos os pedidos de inscricdo em adogao;

147) intimar os requerentes, por carta AR, para

atender as diligéncias requeridas pelo Ministério Pablico;

148) expedir carta precatdria para a realizagdo de
estudo social, quando solicitado pelo Ministério Publico;

149) Caso os requerentes nao atendam a intimagao

do juizo, devem os autos ser encaminhados para o arquivo.

XVI — PROCEDIMENTOS PARA A APURACAO
DE ATO INFRACIONAL:

150) quando os autos vierem da Delegacia de
Policia, desde logo abrir vista dos autos ao Ministério Publico;

151) remeter os autos a Delegacia de Policia de

origem quando houver requerimento do Ministério Pablico nesse sentido;



152) intimar o adolescente para comparecimento na

oitiva informal, quando houver pedido do Ministério Publico;

Art. 3° Fica estabelecido que nas intimagdes
relativas as audiéncias deverdo constar, além dos requisitos legalmente
estabelecidos, adverténcia de que as testemunhas deverao comparecer:

I — até 15 (quinze) minutos antes do horario previsto
para a realizagdo do ato, bem como as partes e respectivos procuradores; €

II - portando documento oficial de identidade (RG,
CNH, CTPS ou documento expedido por entidade profissional), a fim de

comprovarem sua qualificacao;

Art. 4°. N3o havendo preceito legal nem indicagdo
de prazo nesta portaria aos atos delegados, sera de 05 (cinco) dias o prazo
concedido para a pratica de ato processual a cargo da parte, nos mesmos
moldes definidos no art. 185 do Cddigo de Processo Civil.

Art. 59, Fica vedada a retirada de autos do cartdrio
durante o transcurso de prazo comum.

§ 1© Sendo comum © prazo, apenas em conjunto ou
mediante prévio ajuste por peticio’, poderdo as partes, por seus procuradores?
ou estagiario munido de autorizagdo original, retirar os autos do cartdrio,
independentemente de determinacao judicial neste sentido;

§ 29 Durante o transcurso de prazo recursal somente
poderdo retirar processos do cartério, advogado com procuragaoc nos autos,

! “E defeso as partes, ainda que todas estejam de acordo, reduzir ou prorrogar os prazos peremptorios”
(CPC 182), como o recursal e de embargos de declaragfo.
2 Art. 41,§2° da Lei 9.099/95: “No recurso, as partes serdo obrigatoriamente representadas por advogado”.



advogado portador de procuragdo da parte € estagiario munido de autorizacao
original;

§ 3° Durante a fluéncia do prazo comum, é livre a
consulta e exame dos autos em cartdrio por partes, estagiarios habilitados ou
advogados®, mesmo sem procuracdo, salvo quando estejam 0S processos
sujeitos a segredo de justica®;

§ 4° Estando os autos conclusos somente se obtera
vista ou se fara juntada de peticdo ou documentos, mediante peticdo da parte
interessada, solicitando a devolugdo dos autos ao cartdrio para tais fins, salvo
quando se tratar de processo com tramitagao prioritaria e estiver escoando o

prazo para decisao.

Art. 69, Durante a vigéncia de prazo comum, é
autorizada a “carga rapida” de processos para extracdo de fotocdpias, por
periodo nao superior a 30 (trinta) minutos.

§ 1° Quando da “carga rapida” para extragdo de
fotocdpias, devera a escrivania certificar nos autos a data e o horario em que
se deu a carga; igual procedimento adotara por ocasido da descarga do
processo, na vigéncia de prazo comum;

§ 2° Nao observado o prazo contido no caput do art.
4°, podera a parte ou advogado, mediante decisdo judicial, perder o direito de
vista fora da secretaria, nos termos do art. 196 do Codigo de Processo Civil;

§ 3° Ndo devolvidos os autos no prazo estipulado, o
cartdrio certificara o ocorrido e imediatamente intimara a parte ou o advogado,
preferencialmente por telefone e depois por carta subscrita pelo escrivao, para
devolugdo dos autos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 7°. No caso de retirada indevida dos autos

durante a fluéncia de prazo comum, por qualquer motivo, deverd o cartdrio

3 “Nfio fere direito liquido e certo a determinagdo do Juiz de conceder vista dos autos somente em
ganério, impedindo a retirada em razio da existéncia de prazo comum” (STJ - RMS 4809 / SP)

Art. 155, “caput” e paragrafo tnico do CPC: “Os atos processuais sdo publicos. Cormrem, todavia, em
segredo de justica os processos: I — em que exigir o interesse piblico. Parigrafo tnico: O direito de
consultar os autos ¢ de pedir certiddes de seus atos é restrito s partes ¢ seus procuradores”,



certificar o ocorrido no processo, bem como a data da carga e da descarga dos

autos.

Art. 8°. Também permanecerdo em cartorio e nao
poderdio ser retirados em carga os autos pelos advogados ou partes, salvo
autorizacdo judicial em contrario, quando tiver sido designada audiéncia e
quando houver sido designada hasta publica (pra¢a ou leildo) e os editais ja

houverem sido publicados;

Art. 99, Fica a sra. escriva autorizada a assinar,
sempre mencionado que o faz por ordem do Juiz de Direito Titular desta
Comarca, todos os mandados, exceto os de prisdo. Autoriza-se também a
assinatura de editais. Oficios e alvaras para levantamento de depdsito, carta de
arrematacdo/adjudicacdo/remicao, e formal de partilha serdo assinados
exclusivamente pelo Juiz ou por gue este indicar. Autoriza também a assinatura
de demais expedientes e oficios, excetuados aqueles dirigidos as autoridades
judiciarias de superior instancia, aos integrantes dos poderes legislativo e
executivo, seus secretarios ou detentores de cargos assemelhados, aos
integrantes do Ministério Publico, reitores, diretores de faculdades, bispos e
seus superiores, comandantes de unidades militares e outros destinatarios com

maior relevo na ordem protocolar;

Art. 109. Fica o Sr. Escrivé autorizado a assinar as
guias de levantamento de depdsitos efetuadas pelas partes para pagamento
antecipado das custas, despesas de condugdo e atos complementares
efetuados aos Srs. Oficiais de Justica desta Comarca, inclusive abrindo conta
bancaria em Banco Oficial, vinculada ao Poder Judiciario;

Art. 11. Para a maior racionalidade e celeridade do
trabalho desenvolvido pela escrivania civel deverdao ser adotadas certidfes de
atos ordinatérios em modelo cruz, conforme anexo “I” da presente portaria,

podendo a sra. escrivd ampliar os itens ali previstos afim de otimizar o servico;



Art. 12, Devera a escrivania civel em todos os
processos que se iniciarem a partir da vigéncia da presente portaria, e nos
demais em tramite nesta Vara Civel dentro do prazo improrrogavel de 04
(quatro) meses, afixar no inicio de cada agdo, sem numeracdo, uma folha
para conferéncia processual, que mencionara as principais fases do feito em
andamento, conforme os modelos do anexo “I1” da presente portaria;

§ 19. Conforme 0 processo seja impulsionado devera
a escrivania providenciar a anotagao na folha para conferéncia processual para
facilitar a identificacdo da fase procedimental.

§ 2°. Os modelos sdao meramente sugestivos
podendo a escrivania providenciar e confeccionar 0s seus modelos segundo a

conveniéncia da Sr. Escrivao.

Art. 13. Fica também autorizada o Sr. Escrivdo a

praticar outros atos de mero expediente, sem _carater decisorio
eventualmente ndo mencionados nesta portaria.

Art. 14. Esta Portaria entrard em vigor no dia 20 de
junho de 2011. Ficam revogadas as disposicdes em contrario da Portaria n°

09/09, mantendo-se as que nao conflitarem com o teor da presente.

Art. 15. Encaminhe-se copia desta ao Ministério

Publico do Parand e a Ordem dos Advogados do Brasil Subsegdo Assis

Chateaubriand (PR).

Publique-se.
Registre-se.

Cumpra-se.

Afixe-se no lugar de costume deste Juizo.



