Sr. Advogado, leia com atencao antes de adquirir seu certificado digital:

Para adquirir o Certificado Digital OAB, o solicitante devera seguir os seguintes passos:

* Realizar a compra através da pagina da AC OAB www.acoab.com.br ;

» Efetuar o pagamento (realizar o agendamento apds 48 horas uteis do pagamento,
antes desse prazo n&o sera possivel validar o certificado);

* Agendar um horario para a validagéo presencial;

» Comparecer a validagao presencial com a documentag¢ao necessaria (originais).

O pagamento do certificado digital podera ser realizado através de Boleto bancario ou
Cartao de crédito; na opgao cartdo de crédito, o pagamento pode ser parcelado em até 3
vezes;

A emissdo do certificado digital somente podera ocorrer em uma midia criptografica
homologada pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informagcdo — ITI; esta midia nada
mais & do que a proépria carteira profissional do advogado ou o token, comercializado pela
OAB;

Se o solicitante optar por emitir seu certificado digital em sua carteira de advogado, é
necessario que o0 mesmo possua uma leitora de cartao inteligente para posterior utilizagéo
do certificado. Esta leitora pode ser adquirida juntamente com o certificado digital no site
de compra ou podera ser adquirida presencialmente junto a OAB;

No caso de o advogado escolher o token, para a emissdo de seu certificado, fica
dispensada a aquisi¢ao e utilizacdo da leitora de cartdo, pois o token € um equipamento
semelhante a um pendrive, e ja possui conexao USB;

Para a emissdo de um novo boleto, caso necessario, o advogado deve realizar um novo
pedido no site da AC OAB, sem que haja cobranga do boleto anterior; ao efetuar a compra
do certificado digital, um e-mail com informag¢des sobre o pedido € encaminhado para o
enderecgo cadastrado, contendo um link para acesso ao boleto;

Observacao importante: para que a emissao do certificado ocorra com sucesso, é
necessario que o advogado possua uma carteira de identidade profissional emitida
apo6s junho de 2011 ou token, devido a alterag6es nos padroes de tecnologia,
conforme segue abaixo:

Desde o dia 1° de janeiro de 2012, entrou em operagdo a nova versdo do Certificado
Digital da Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil. A nova tecnoligia da AC raiz,
chamada de V2, possui padrdes criptograficos de 2048 bits — mais fortes do que a versao
anterior, de 1024 bits. Com esse aperfeicoamento, as chaves publicas e privadas se
tornam ainda mais seguras. Ou seja, se a sua carteira de identidade profissional foi
emitida apoés junho de 2011, a mesma podera ser utilizada tanto para a emissao de
seu primeiro certificado digital, quanto para a emissao da renovagao, se for o caso;
contudo, se sua carteira profissional foi emitida antes de junho de 2011, sera
necessario solicitar o novo modelo de sua carteira de identidade profissional, ou
ainda, o advogado podera fazer a compra de um token, em sua Seccional/Subse¢ao.

Passos para a realizacdao da compra do certificado digital:

1 - acesse o site AC OAB: http://www.acoab.com.br/ ;

2 —clique no link “ Compre aqui o seu certificado digital OAB! “;

3 — leia atentamente as instrugdes;


http://www.acoab.com.br/
http://www.acoab.com.br/

4 — escolha entre dois produtos — Certificado Digital OAB (somente certificado) ou
Certificado Digital OAB + Leitora USB;

5 — feita a escolha, clique no link “ “, situado ao lado de cada produto;

6 — Observacéao: ao lado do link “ ”, existe um link para acesso aos documentos
necessarios para a validagao; a listagem de documentos segue abaixo:

* Dois documentos de identificagao DIFERENTES:
a) Cartao de Identidade profissional do Advogado emitido pela OAB, com
chip (original) - OBRIGATORIO;
b) CNH e/ou Cédula de Identidade (original);
« Cadastro de pessoa fisica - CPF (original)
» Comprovante de enderego (original)

* Uma foto 3x4 (recente) **

Informagoes importantes:

« Os documentos que possuem data de validade precisam estar dentro do prazo;

* RG plastificado nao pode estar replastificado ou em mal estado;

« Comprovante de enderego tem que ser recente (emitido até 3 meses);

« Serdo aceitas contas de concessionarias de servigo publico (Luz, Agua,
Telefonia Fixa ou Mével e Gas).

** Fica dispensada a apresentagio de fotografia se for apresentado documento de
identidade com foto colorida, emitido ha no maximo 5 anos da data da validacao
presencial.

7 — apos clicar em ", leia com atencdo o aviso sobre a mudanga no padrao de
tecnologia da certificagdo digital. Apds a leitura, clique em “OK”. Caso surja um aviso se
seguranga, clique em “ SIM “;

8 — insira nos campos apropriados o seu numero de CPF e a UF (Unidade
Federativa/Estado) correspondente; digite o cddigo da imagem de verificagdo (em letras
maiusculas); clique em enviar;

9 — insira e confirme o seu enderego de e-mail. ATENGCAO: O e-mail cadastrado deve ser
valido, pois a certificadora enviara através dele informacdes a cerca de seu certificado
digital; clique em enviar;

10 — escolha quais serdo os dados para o faturamento, ou seja, se a nota fiscal deve sair em
nome de uma pessoa fisica ou em nome de uma pessoa juridica, clicando sobre o link
correspondente;

11 — preencha todos os campos solicitados para a nota fiscal;

12 — escolha a forma de pagamento clicando sobre uma das seguintes opgdes; boleto, visa
ou master; somente sao aceitos cartoes de crédito;

13 — se a forma de pagamento escolhida for o boleto bancario, deve-se clicar sobre o link *
finalizar compra “ , para que o boleto seja gerado; se a opgao desejada for cartdo de
crédito, deve-se inserir os dados do cartao e selecionar o numero de parcelas, para entao
clicar “finalizar compra “.



14 — ap6s o término da compra, um e-mail contendo as informagdes do pedido é enviado ao
cliente, contendo um link para acesso a segunda via do boleto e um link para acesso a
agenda online;

15 — efetivada a compra, o proximo passo € realizar o agendamento de sua validagao
presencial. Lembrando que, se a forma de pagamento escolhida for boleto bancario, é
importante ressaltar que o pagamento do pedido é liberado em nosso sistema em até 48
horas uteis.

LEIA ANTES DE AGENDAR!

Informacgodes sobre o pagamento de seu certificado digital OAB:

» A liberacao do pagamento do certificado digital leva até 48 horas uteis para
ocorrer; portanto, agende a validagao presencial respeitando esse prazo;

 Nao é possivel realizar a validagcao e a emissao do certificado sem que o
pagamento esteja liberado;

« E necessario passar pelo processo de validagdo presencial para concluir a emiss&o do seu
certificado digital;

» Cada pedido corresponde a um horario de agendamento;
¢ Comparega ao local agendado com 15 minutos de antecedéncia;
« Ao agendar a validacao presencial, evitam-se as filas e a demora no atendimento;

« Evite transtornos agende corretamente e comparega no horario.

Passos para a realizacao do agendamento da validacao presencial:

1 — acesse a pagina de agendamento online da certificadora, através do link:

https://gestaoar.certisign.com.br/AgendamentoOnL.ine/cliente/actionPedido.action?
setSkinCanal=oab

2 — insira o numero do pedido, o niumero de seu CPF, eo codlgo alfanumérico nos campos
apropriados. Apés inserir os dados, clique em * ;

Observacgao: O numero do pedido foi encaminhado para o seu enderego de e-mail, na
ocasiao da compra e também consta no boleto bancario (caso tenha sido esta a forma de
pagamento) no campo “numero do documento”; o numero do pedido contém apenas 7
digitos;

3 — escolha a localidade do atendimento, selecionando o Estado e logo apds a Cidade, nos
campos indicados;


https://gestaoar.certisign.com.br/AgendamentoOnLine/cliente/actionPedido.action?setSkinCanal=oab
https://gestaoar.certisign.com.br/AgendamentoOnLine/cliente/actionPedido.action?setSkinCanal=oab

4 — apdbs o carregamento da pagina, clique sobre o nome do bairro mais préximo;

5 — entdo, sera exibida uma listagem dos pontos de atendimento existentes para o bairro
escolhido, contendo o nome e o endere¢o de cada unidade;

6 — por fim, uma tabela sera gerada com os horarios disponiveis; para efetivar o
agendamento, basta clicar sobre o horario desejado que a seguinte mensagem sera exibida:
“ O protocolo de agendamento sera enviado ao e-mail cadastrado ”; para visualizar o
protocolo no instante do agendamento, clique no link “ “, que surgira logo abaixo da
mensagem anterior.

Relembrando:

— Documentos Necessarios:

« Dois documentos de identificagao DIFERENTES (de acordo com a resolucao 90 do
ITI):

1) Cartao de Identidade profissional do Advogado emitido pela OAB (com chip)
- Original - Este item é obrigatério;

2) Cédula de Identidade ou CNH — Original.
» Cadastro de pessoa fisica - CPF - Original;

* Comprovante de enderecgo - Original;

Uma foto 3x4 (recente) **

Importante:

- Os documentos que possuem data de validade precisam estar dentro do prazo;
- RG plastificado ndo pode estar replastificado ou em mal estado;

- Comprovante de endereco tem que ser recente (emitido até 3 meses);

- Serado aceitas contas de concessionarias de servigo publico (Luz, Agua, Telefonia Fixa ou
Moével e Gas);

** Fica dispensada a apresentacao de fotografia se for apresentado documento de
identidade com foto colorida, emitido ha no maximo 5 anos da data da validagao
presencial.

— Antes de agendar a validagao presencial, observe:
Qual é a data de emissao de sua certeira de identidade profissional, pois:

. Desde o dia 1° de janeiro de 2012, entrou em operagao a nova versao do
Certificado Digital da Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil. A nova tecnoligia



da AC raiz, chamada de V2, possui padrdes criptograficos de 2048 bits — mais fortes
do que a versao anterior, de 1024 bits. Com esse aperfeicoamento, as chaves
publicas e privadas se tornam ainda mais seguras. Ou seja, se a sua carteira de
identidade foi emitida apds junho de 2011, a mesma podera ser utilizada tanto
para a emissao de seu primeiro certificado digital, quanto para a emissao da
renovagao, se for o caso; contudo, se sua carteira profissional foi emitida
antes de junho de 2011, sera necessario solicitar o novo modelo de sua
carteira de identidade, ou ainda, o advogado podera fazer a compra de um
token, em sua Seccional/Subsecao.

— Aviso Importante:

Caro advogado, NUNCA CLIQUE nas opgdes - INICIALIZAR TOKEN -
APAGAR TOKEN - DESPEJAR O CONTEUDO DO TOKEN, no gerenciador
criptografico e/ou utilitario de administracdo de token. Estas opcdes apagam a
certificacdo gravada no equipamento, inutilizando-o. Estas opgdes somente devem
ser usadas por agentes de certificacao autorizados.

O token nao tem a mesma funcdo de um pendrive, ou de qualquer outro
dispositivo removivel USB. Utilize somente para Certificagao Digital.



